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IIOJIO)KEHJIE 
0 ue.a;ony meHHH COCTaBJieHHSI ueo<IJHl..(Ha.,"lhHOH OPieTHOCTH R 

HCilOJib30B8HHSI noimeJihHhIX JJ;OKyMeHTOB B MYHHl..(HII8JlhHOM 6to.a;JKeTHOM 

JJ;OlllKOJlhHOM o6pa3oBaTeJihHOM yi1peJK.a;eHHH .a;eTCKOM ca.a;y 

KOM6HHHpOBaHHOfO BHJJ;a .N2 1 
(ME.ll:OY n./c KOM6nnHpoaaHHoro an.a;a .N2 1) 

1. O6mne IT0Jl 0iKeHHSI 

1.1. HacTOffiI.{ee ITOJTO)f(emre O He,norrym:emrn COCTaBrreHHSI Heoqmu.HarrhHOH OTtfeTHOCTH H 

HCil0JTb30BaHIDI Il0.!{;{e.abHl>IX ,J0K)'M:eHTOB B M)'HHIIRTiaJlhH0M 610.:DKeTHOM .ll0illK0JTbH0M 

o6pa30BaTeJTbHOM r1pe)l(Jl.eHHH .neTCKOM caay KOM6HHHpOBaHHoro BHlla N2 1 (.uanee TIO TeKCT)' -

IIOJIO)f(eHMe) pa3pa60TaHO B C0OTBeTCTBHH C <I>e.nepaITbHbTM 3aK0HOM «O rrponrno.neiiCTBIIB 

KOppyIIUHH» OT 25.12.2008 N2 273-<!>3. 
1.2. HacTOffiI.{ee IIoJTO)f(eHHe orrpe.uemreT 0CH0BHbie rrpHHUHilbI np0THBO,JeHCTBIDI 

KOppymnrn, rrpaB0Bbie H opraHH3a]lHOHin,Ie 0CH0Bbl rrpe,izynpe)l(!J.em1S1 KOppyrrmrn j,[ 60pb6hT C 

He", B uemrx He.nonymeHHSI COCTaBJTeHIDJ Heoqrn:mram,HOH OTtieTHOCTH H HCTIO.Th30BaHHSI 

Il0,!lJ.eJTI,HbTX .noKyMeHTOB B .nesireJThH0CTH B MYHHUHilaJTbHOM 6IOJl.)l(eTHOM .LlOillKOJlbH0\1 

o6pa3oBaTeJTbHO\.f yl.{J)e)K.lemrn ;ieTCKOM cany K0\161nmposrumoro BH.Ja N2 1 (.nanee rro reKcT)· -

~pe)f(,uemre). 

1.3. OTtieT - :no TIHCbMeHHOe mm ycTH0e coo6m:eHHe no KOHKpeTHOMy aonpocy, KOTOpoe 

OCHOBaHo Ha ..lOK)'\.feHTaJTbHbJX ..1aHHhO<. 

«)];OK)'MeHT» - ,ll.OK)'\.teHT, C03J::{aHHhlli r ocy.napcTBeHHbIM opraHO:M, opraHOM MeCTHOro 

cru.10ynpasnemu1, IOpe:.z:orqeCKID1 RJIH <pH3lflJeCKJ,L\1 Jml.l0\.f, ocpOp\.rneHHblli B ycTaH0BJTeHHO\f 

nopsi.nKe H BKmoYJeHHblli B .D.OK)'MeHT006opoT. 

«)];OK)'MeHTHpOBaHHe» - cpmccamur HH<popMa.mrn Ra MaTepmUThHbTX HOCHTemIX B ycTaHOBJTeHHOM 

nopjJ)U(e; 

1.4. IIo.nJIHHHOCTb .noKyMeHTOB )'CTaHaBJTHBaeTC.sI nyTeM npoaepKH IlOl[JIHHHOCTH IlO,lUIHCeH 

,J,03l)f(H0CTHbIX .:mu H COOTBeTCTBHSI COCTaB.rreHMSI .lOKpteHT0B .J.aTa~1 0Tpa)f(eITTr.SI B HMX onepaIH'fM, 

HH<popMauim, q>aKTOB H T.,[{. 

2. IIopsi,aoK LteHCTBHH npH o6Hapy~eHJrn HCil0Jlh30BaHOSI IT0JJ,J;e~lhHblX ,l0Ky MeRT0B H 
C0CTaBJieHHSI Heo4>H~HaJibBOH oTqeTH0CTII 

2.1 IIpH o6Hapy)f(eHlrn COCTaBJTeHH.sI HeO<pHUHaJThHOH 0T9eTHOCTH ;:IOJl)f(HOCTHbJe m,ua, B 

CfbH ,JOJDKHOCTHbie 06.Sl3aHHOCTH BXO.LllH TIO)lfOTOBKa, COCTaBJTeHHe, HanpaBJTeHHe 

OT'feTHOCTH H HHbIX !(OKY\leHTOB. B TO~f 'IBC.ile ,lOK)'~1eHTOB no 3aKynKa\1 HecyT 

nepC0HaJTbHYIO OTBeTCTBeHHOCTb 3a COCT8BJieHHe HeOq>HUHa.JibHOH OTtieTHOCTH H 

HCTIOJTh30BaHIDI TIO.ll,ileJThHblX .D.OK)'MeHTOB, 

2.2 ,U:o.JDKHOCTHOM)' mnzy, OTBeTCTBeHHOMY 38 COCTaBJieHHe .UOK)'MeHTOB no-csoe:-.ry 

HanpaBJTeIDJIO .nesiTeJThHOCTH, He06XO,l[HMO BeCTH Henocpe.llCTBeHHblli KOHYpOJTb H 

perymrpHO ocymecTBJUITb npoBe,lleIDie nposepOK Ha npe,nMeT TI0..llJTHHHOCTH L{OKyMeHTOB, 

o6pa3)'IOWHXC.sl y pa60THHKOB yqpe)f(,JeIDISI. Hax0..1Sl1UHXCSI y Hero B np.sIM0~1 TIO,!llmHeHHH. 

2.3 IIpH npOBe.neHHH npoBepOK yYJHTbIBaTb, YJTO TI0.D..,1HHHOCTb l!OKVMeHTOR 



 
должностных лиц и соответствия составления документов датам отражения в них 
операций, информации, фактов и т.д. При чтении документов, после установления их 
подлинности, проверять документы по существу, т.е. с точки зрения достоверности, 
законности отраженных в них операций, информации, фактов и т.д. 
2.4 Достоверность операций, зафиксированных в документах, проверяется изучением 
этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом должностных лиц, осмотром 
объектов в натуре и т.д. Законность отраженных в документах операций 
устанавливается путем проверки их соответствия действующему законодательству. 
2.5 При выявлении фактов использования поддельных документов незамедлительно 
информировать заведующего учреждением, а также принять соответствующие меры 
по недопущению составления неофициальной отчетности и использования 
поддельных документов. 

3. Заключительная часть 

3.1. Изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются приказом 
заведующего по учреждению. 
3.2. Срок действия данного Положения не ограничен. 
3.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует 
бессрочно.
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